


 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

IV. Pelaku 

a. Dosen 

b. Kaprodi 

c. Dekan 

d. LPPM 

V.  Alur pelaksanaan 

1. Dosen melalui Kaprodi mengajukan reward untuk buku yang telah diterbitkan 

dengan mengajukan surat pengantar pengajuan reward yang diketahui oleh 

kaprodi dan juga menyatakan bahwa buku yang diajukan tidak bermasalah 

seperti pada lampiran 1 berikut; 

2. Buku yang diajukan telah memenuhi kriteria pada ”Panduan Penulisan dan 

Pengajuan Reward Karya Ilmiah Berupa Buku” yang dikeluarkan oleh LPPM 

ITEBA; 

3. Hardcopy buku diserahkan ke bagian Perpustakaan ITEBA berikut dengan 

mengisi berita acara serah terima buku terlampir pada Lampiran 3; 

4. Reawrd diajukan secara online melalui akun SIPPMI-ITEBA dengan 

melampirkan : 

a. Surat pengantar dari kaprodi pada point 1  

b. Berita acara serah terima buku pada point 2 

c. Hasil cek plagiasi buku dengan nilai similarity index maksimum 20% 

(melalui Turnitin) 

5. LPPM menunjuk tim reviewer berdasarkan kompetensi keilmuan yang sesuai 

dengan buku yang dihasilkan; 

6. Reviewer memeriksa kelengkapan setiap indikator penilaian Buku dan 

menuliskan dalam form penilaian Buku. Pengisian dapat dilakukan dengan 

menggunakan softcopy file atau hardcopy file; 

7. Penilaian dari reviewer menentukan kelayakan buku yang diajukan 

berdasarkan kriteria yang telah ditetapkan pada buku Panduan Pembuatan 

Karya Ilmiah Dosen berupa Buku ITEBA 2023; 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

8. LPPM melakukan verifikasi dan validasi informasi buku yang diajukan 

berdasarkan hasil penilaian reviewer (ISBN, surat – surat kelengkapan) 

kemudian menentukan besaran reward yang diperoleh sesuai dengan 

ketentuan yang telah ditetapkan Rektor pada lampiran 2; 

9. LPPM membuat rekapitulasi dan mengajukan PR ke bagian keuangan ITEBA 

untuk kemudian dilakukan proses pembayaran oleh pihak keuangan ITEBA; 

10. Pengajuan reward buku berupa book chapter hanya dapat diklaim satu kali 

oleh masing-masing dosen. Book chapter yang ditulis lebih dari satu orang 

dosen ITEBA, hanya dapat diklaim satu kali; 

11. Pembayaran reward dilakukan secara langsung dari bagian keuangan dengan 

mentransfer ke rekening dosen yang bersangkutan; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

VI. Diagram alur 

          

 

VII. Referensi 

1. Manual Mutu Penilaian Penelitian  

2. Manual Mutu Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

3. Standar Mutu Penilaian Penelitian  



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

4. Standar Mutu Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

5. SK Rektor Nomor : 001/KEU/SK/Rektor-ITEBA/X/2022 tentang Pembayaran 

Insentif Artikel Ilmiah Dosen  

6. Panduan Penulisan dan Pengajuan Reward Karya Ilmiah Berupa Buku 

7. PO PAK Kemenristek DIKTI 2019 

 

VIII. Penutup   

1. SoP ini berlaku mulai tanggal ditetapkan 

2. Hal hal yang tidak termasuk dalam bahasan SoP ini akan dirinci secara terpisah 

dalam SoP lain 

 

 

___________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 1 Surat Pengantar Pengajuan Reward       



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

             Batam, ………………………. 

Lamp : …….. (Print out karya ilmiah) 

Hal  : Permohonan Reward Karya Ilmiah  

 

Yth. Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

Di Tempat 

 

Dengan hormat,  

Saya yang bertanda tangan dibawah ini: 

 Nama : 

 NIDN : 

 Prodi : 

Sehubungan dengan telah terbitnya karya ilmiah saya dalam bentuk ……………… 

yang berjudul ……………………….pada……………………………. dengan ini 

menyatakan bahwa karya ilmiah tersebut adalah karya saya sendiri atau bukan 

plagiat hasil karya orang lain dan belum pernah diterbitkan sebelumnya. 

Sebagai tindak lanjut dari hasil tersebut, saya memohon reward atas terbitnya karya 

ilmiah saya tersebut.  

Demikian surat permohonan reward ini. Besar harapan pemohon agar Bapak 

dapat mengabulkan permohonan saya. Atas perhatian dan kerja samanya, kami 

mengucapkan 

terima kasih. 

 

Batam, ……………………………… 

Menyetujui        

  

Ketua Program Studi,                      Pemohon yang Bersangkutan,  

                             

  

(………………………………..)     (……………………………..)  

NIDN.                                 NIDN.  

Tembusan: 

1. Dekan Fakultas Teknologi Informasi 

2. Arsip 

LAMPIRAN 2  SK Penetapan Insentif Publikasi Karya Ilmiah 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

LAMPIRAN 3 Surat Keterangan Penyerahan Buku 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

BERITA ACARA SERAH TERIMA BUKU 

 
Kami yang bertanda tangan di bawah ini, Pada hari ini ........  

Nama  : ....... 

Jabatan  : ......... 

Selanjtnya disebut PIHAK PERTAMA 

Nama  : Anisa Prima Dewi, A.Md 

Jabatan  : Kepala Perpustakaan 

Selanjtnya disebut PIHAK KEDUA 

PIHAK PERTAMA menyerahkan Buku Hibah Dosen kepada PIHAK KEDUA, dan 

PIHAK KEDUA menyatakan telah menerima Buku Hibah dari PIHAK PERTAMA 

berupa daftar terlampir. Adapun identitas buku yang diserahkan sebagai berikut : 

- Nama Buku  : 

- ISBN  : 

- Penerbit  : 

Demikian berita acara serah terima buku ini diperbuat oleh kedua belah pihak. 

Adapun laporan tersebut dalam keadaan baik dan cukup. Sejak penandatanganan 

berita acara ini, maka laporan tersebut menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA 

dalam memelihara/ merawat dengan baik serta dipergunakan sebagaimana mestinya.  

             

Batam, 18 Oktober 2023 

Yang Menyerahkan :         Yang Menerima :  

PIHAK PERTAMA         PIHAK KEDUA 

 

 

(.............................) Anisa Prima Dewi, A.Md 

NIDN Kepala Perpustakaan 

 


